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  CÔNG TY TNHH  

 CMMB VIỆT NAM 

------------------------- 

Số: 2804/2026/TB-CMMB 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

---------------------------------- 

Hà Nội, ngày 28 tháng 04 năm 2026 

THÔNG BÁO​

(V/v: Quy định sử dụng Hộ chiếu khi tham dự kỳ thi TELC tại CMMB) 

Thân gửi: Thí sinh đăng ký thi Telc tại CMMB 

Nhằm đảm bảo quyền lợi và tính thống nhất trong công tác tổ chức thi, căn cứ 

vào các thay đổi về địa giới hành chính tại Việt Nam kể từ ngày 01/07/2025, cũng như 

quy định của các kỳ thi TELC, Trung tâm xin thông báo đến các thí sinh một số nội 

dung quan trọng như sau: 

I. Quy định về giấy tờ tùy thân  

1.​ Khi đăng ký thi: 

-​ Trung tâm khuyến nghị thí sinh sử dụng Hộ chiếu để đăng ký thi 

-​ Trường hợp chưa có Hộ chiếu (bất khả kháng), thí sinh có thể sử dụng CCCD 

để giữ chỗ đăng ký thi, đồng thời bắt buộc chuẩn bị Đơn đề xuất nguyện 

vọng cho phép sử dụng CCCD khi đăng ký thi TELC tại CMMB.  

-​ Hướng dẫn làm Đơn đề xuất nguyện vọng: 

-​ Thí sinh in mẫu đơn sau: MẪU ĐƠN ĐỀ XUẤT NGUYỆN VỌNG 

-​ Thí sinh điền đầy đủ: thông tin cá nhân, ngày/tháng/năm, ký và ghi rõ họ tên 

-​ Thí sinh chụp ảnh đơn sau đó chuyển đơn sang định dạng pdf 

-​ Thí sinh tải đơn lên mục tương ứng trong Link đăng ký thi sắp tới 

Lưu ý: Nếu thí sinh đăng ký bằng CCCD mà không kèm theo Đơn đề xuất nguyện 

vọng cho phép sử dụng CCCD khi đăng ký thi Telc tại CMMB thì việc đăng ký sẽ 

không được công nhận. 

2.​ Khi tham dự thi: 

-​ Kể từ ngày 01/05/2026, tất cả thí sinh tham dự kỳ thi TELC tổ chức tại CMMB 

bắt buộc phải sử dụng Hộ chiếu bản gốc khi vào phòng thi. 
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-​ Hội đồng thi không chấp nhận các hình thức thay thế như: CCCD riêng lẻ 

hoặc ứng dụng định danh điện tử (VNeID) khi tham dự kỳ thi theo quy định 

không sử dụng thiết bị điện tử. 

-​ Nếu Hộ chiếu đang trong quá trình xin cấp Visa, thí sinh được phép sử dụng:  

Bản sao Hộ chiếu có công chứng kèm theo CCCD bản gốc. 

-​ Trong trường hợp bất khả kháng không thể sử dụng Hộ chiếu bản gốc khi 

tham dự thi, thí sinh cần chủ động thông báo và cung cấp lý do cụ thể cho 

Trung tâm để được xem xét và hỗ trợ kịp thời. 

II. Khuyến nghị về việc cấp Hộ chiếu 

-​ Thí sinh chưa có Hộ chiếu cần chủ động đăng ký cấp sớm để đảm bảo kịp 

tham dự kỳ thi Telc từ 05/2026. 

-​ Thời gian cấp Hộ chiếu theo quy định hiện hành: 

+​ Thông thường: 05 – 08 ngày làm việc 

+​ Trường hợp khẩn: khoảng 03 ngày làm việc 

Lưu ý: Thí sinh sử dụng Hộ chiếu có Nơi sinh theo địa danh cũ (Ví dụ: Thái Bình) có 

thể gặp rất nhiều khó khăn khi giải trình hồ sơ với Đại sứ quán.​

→ Khuyến nghị cấp lại Hộ chiếu để phù hợp với thay đổi địa giới hành chính. 

III. Hướng dẫn làm Hộ chiếu 

1.​ Cách 1: Làm ONLINE  

Thực hiện qua cổng của Cục Quản lý Xuất nhập cảnh Việt Nam qua các bước: 

-​ Truy cập: https://dichvucong.bocongan.gov.vn 

-​ Đăng nhập bằng tài khoản (có thể dùng VNeID) 

-​ Chọn: Cấp hộ chiếu phổ thông trong nước 

-​ Điền thông tin + tải ảnh chân dung 

-​ Thanh toán lệ phí online 

-​ Chọn: 

+​ Nhận tại nhà (qua bưu điện) 

+​ Hoặc nhận trực tiếp 

2.​ Cách 2: Làm trực tiếp tại Cục Quản lý xuất nhập cảnh - Bộ Công an  

-​ Tại Hà Nội: Số 44-46 đường Trần Phú, quận Ba Đình, thành phố Hà Nội 
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-​ Tại TP. Hồ Chí Minh: Số 333-335-337 đường Nguyễn Trãi, Quận 1, Thành 

phố Hồ Chí Minh 

3.​ Khi làm Hộ chiếu, thí sinh cần mang theo: 

-​ CCCD gắn chip (bản gốc) 

-​ Hộ chiếu cũ (trường hợp cấp hộ chiếu lần 2) 

IV. Yêu cầu giấy tờ tùy thân 

Nếu đăng ký thi bằng: 

-​ Hộ chiếu: chỉ cần chụp trang có thông tin cá nhân và scan PDF. 

-​ CCCD: chụp rõ 02 mặt và gộp thành 01 file PDF  

(Thí sinh đặt giấy tờ tùy thân lên mặt phẳng, chụp thật rõ nét, đầy đủ thông tin và scan 

ảnh sang PDF). 

Lưu ý: Nếu sử dụng CCCD để đăng ký thi, thí sinh cần chuẩn bị trước Đơn đề xuất 

nguyện vọng cho phép sử dụng CCCD khi đăng ký thi Telc tại CMMB. 

V. Thông tin cá nhân  

1.​ Nơi sinh: 

-​ Thí sinh có Hộ chiếu: 

+​ Nếu địa danh không bị thay đổi: ghi Nơi sinh trên Hộ chiếu  

Ví dụ: Hưng Yên 

+​ Nếu địa danh bị thay đổi: ghi địa danh sau sáp nhập 

→ Bắt buộc thí sinh cấp lại Hộ chiếu có Nơi sinh sau sáp nhập để kịp tham 

dự kỳ thi. 

Ví dụ: Nơi sinh trên Hộ chiếu cũ là Thái Bình, thí sinh ghi Nơi sinh là Hưng 

Yên và xin cấp lại Hộ chiếu có Nơi sinh là Hưng Yên.  

-​ Thí sinh chưa có Hộ chiếu:  

Thí sinh ghi Nơi đăng ký khai sinh trên VNeID mức 2. 

→ Bắt buộc thí sinh cấp mới Hộ chiếu để kịp tham dự kỳ thi. 

2.​ Nơi thường trú: 

Bắt buộc ghi Nơi thường trú trên VNeID mức 2 (địa chỉ sau sáp nhập). 

VI. Lưu ý về chứng chỉ 

-​ Thông tin Nơi sinh trên chứng chỉ TELC sẽ được in theo Hộ chiếu. 
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-​ Mọi yêu cầu chỉnh sửa sau khi cấp chứng chỉ sẽ phát sinh chi phí khoảng 40 

EUR (có thể thay đổi theo tỷ giá). 

VII. Trách nhiệm của thí sinh 

-​ Trung tâm không giải quyết khiếu nại đối với các trường hợp không tuân thủ 

nội dung đã được thông báo. 

-​ Thí sinh có trách nhiệm đọc kỹ và thực hiện đầy đủ các quy định nêu trên. 

VIII. Thông tin liên hệ 

-​ Hotline: 0965.583.415 

-​ Email: telc@cmmbvietnam.com 

Trân trọng thông báo./. 
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